辦理房屋租賃、借用時應備文件

	項 目
	應   備   用   文   件

	房

屋

租

賃

、

借

用

契

約
	(雙方當事人身份證、印章。

(建物所有權狀或建物謄本。

(房屋稅籍證明【或最近年度房屋稅單】。

(契約書【至少三份】。

	
	(房屋若有共有情形，應得其他共有人同意並須協同前來辦理公證。

(若出租人或承租人有一方為公司者，負責人請攜帶公司大小章、公司設立登記事項卡親自辦理；若公司負責人無法到場須代理時，請出具授權書【負責人親自簽名並加蓋公司印鑑章】、變更登記事項卡抄錄本【三個月內正本乙份】。代理人攜帶身分證、印章。
(若出租人或承租人有一方為商號者，負責人請攜帶身份證及商號大、小章親自辦理；若公司負責人無法到場須代理時，請出具授權書【負責人親自簽名並加蓋負責人印鑑章】、負責人印鑑證明書【六個月內正本乙份】，代理人攜帶身分證、印章。
(若個人無法到場須代理時，請出具授權書【本人親自簽名並加蓋印鑑章】及印鑑證明【六個月內正本乙份】。代理人攜帶身分證、印章。

(若有約定連帶保證人時，請親自攜帶身分證、印章一併到場辦理。
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如有疑問，請洽詢台灣宜蘭地方法院公證處，電話：（03）9252001轉1500或1501
